KT-trygdarpolitikkur hja Frédskaparsetri Fgroya

Samtyktur d setursradsfundi 29.november 2005 og endurskodadur i desember 2015 av Sigurd i
Jakupsstovu, rektara, Ola Simonsen, KT-leidara, Hans Pauli Joensen, dekani og Jérgen Meitilberg,
fyrisitingarstjora.

Innihald

Bakgrund

Frodskaparsetur Fgroya (hereftir nevnt Setrid) er ein Utbugvingar- og granskingarstovnur, har ein
avgerandi partur av dagliga virkseminum er knyttur at KT-nytslu. Setrid vil vera stovnur, har allar KT-
skipanir eru tidarhdskandi og alitandi. Hetta skal tryggja, at allar upplysingar og alt samskifti, sum er latid
i trinadi, verdur goymt og vidgjgrt trygt. KT-trygd merkir, at alt tilfeingid verdur vart veel og virdiliga.
Setrid vil, at allar skipanir skulu laka ¢ll I6garkrgv um KT-trygd, men samstundis skulu skipanirnar vera
brukaravinarligar. KT-trygdin skal tryggja stovnin méti hdttanum av nattdru-, menniskja- og tekniskum
avum.

Gildisgki

KT-trygdarpolitikkurin er galdandi fyri gll, sum nyta KT-utgerd hja Setrinum og fyri alt bruk av KT-utgerd a
Setrinum, uttan mun til hvgr eigur atgerdina. Skal trygdin vera ngktandi, er neydugt, at allir
einstaklingar, sum nyta KT-tilfeingid & Setrinum, eru medvitandi um trygdina. Tad merkir, at eingin skal
vera undantikin at fylgja trygdarkrgvunum. Allir brdkarar skulu kunnast um grundleggjandi reglur fyri KT-
trygd og mgguligar avleidingar fyri KT-tilfeingid, um brot verda gjgrd a reglurnar, lutvist fyri virksemid a
Setrinum og lutvist tann einkulta personin.

Malsetningur fyri KT-trygd
Trygdararbeidid er bygt a try grundleggjandi trygdarkrgv:

Hesi mal skulu skiljast sum ein aetlanaryvirlysing um stovnan av einum héskandi trygdarst@di, sum lutvist
skal tryggja virding av l6garkrgvum og lutvist er fastlagt eftir eini vdda- og kostnadarmeting. Setrid ynskir
té sum minstakrav at uppfylla tey grundleggjandi krgvini i 15027001 (fyrr BS 17799).

Integritetur : at upplysingar eru reettar og fullfiggjadar og at KT-skipanir virka sum tzer skulu
Trunadur : at upplysingar einans eru atkomiligar hja teimum, sum skulu hava atgongd til teer
Atgongd : at gédkendir brukarar hava atgongd til upplysingar, ta teir hava bruk fyri ti

Gjggnumgongdin av meginreglunum i komandi parti skal skiljast sum ein nagreining av ti, vit kalla eitt
hdskandi trygdarstgdi.

Meginreglur

Leidsluvidurskifti
Abyrgd

Rektari Setursins hevur hgvudsabyrgdina av KT-trygdini.



KT-trygdarradid hevur abyrgdina av trygdini og dsetir uppgdvu- og dbyrgdarbyti i sambandi vio tey
einstgku virkisgkini. KT-trygdarradid hevur abyrgd av, at einstaklingar, sum nyta KT-tilfeingi hja
Setrinum, eru kunnadir um KT-leidreglurnar & Setrinum. Ein og hver persénur & Setrinum hevur 4 henda
hatt samabyrgd fyri KT-trygdini.

Stjérnarreglur
KT-trygd er eitt felagsmal fyri allan stovnin og verdur styrd av einum settum KT-trygdarrddi i samsvari vid
teer reglur og mannagongdir, sum eru partur av trygdarskipanini.

KT-trygdarradid er mannad vid fylgjandi umbodum: Leidarin fyri KT-taenastuna, Rektara,
Fyrisitingarstjéra, einum dekani og einum umbodi fyri Ra0 teirra lesandi. Umbodid fra KT-taenastuni er
formadur i radnum og er i dagliga arbeidinum KT-trygdarsamskipari.

KT-trygdarradio skipar fyri dagligu KT-tiltgkunum. KT-trygdarradié hevur skyldu til at kunna seg um KT-
trygdarvidurskifti baedi uttanhysis og innanhysis. KT-trygdarrddid hevur skyldu til at tryggja, at neydug
trygdartiltgk verda sett i verk og gjggnumfgrd i teimum ymisku eindunum a Setrinum. KT-trygdarradid
vegleidir leidslu, starvsfelggum og lesandi i trygdarspurningum. Ra8id samskipar tiltgk i sambandi vid KT-
trygdina.

Virkissundurskiljing (segmentering)

Uppsettar verda reglur fyri virkissundurskiljing, ti hetta er ein grundleggjandi fortreyt fyri fyribyrgjan og
avmarkan av avleidingum, sum stava fra feilum, éhappum, sannprégvadum negativum virki elvdum av
einkultpersénum.

Oheft av lyklapersénum

Stilad verdur imati, at skipanin skal vera éheft av einstaklingum. Tad verdur gjgrt vid at tiltaksfolk eru
fyri tey starvsfolk, sum eru einsamgll um at rgkja sergki ella skipanir, sum eru av stérum tydningi fyri
Setrid. Harafturat skal skjalatilfar til hesi gki dagfgrast og mennast.

Revsitiltgk
Reglur verda gjgrdar um revsing méti teimum, sum gera brot ella royna at gera brot 4 KT-
trygdardsetingarnar.

Atgongd

Rakstrarérogv
Rakstrardrégy skal fyribyrgjast mest mgguliga vid:

e fyribyrgjandi tiltgkum, m.a. mannagongdum fyri gédskutrygging, styring av broytingum og
vidlikahaldi av skjalatilfari

e vandamadlshandfaring, m.a. mannagongdum fyri skadaraetting, utbreidslu, umbeining ella tilikt, &
ein slikan hatt at ikki verdur fariéd itum avtalada atgongd

Allar frabodanir um rakstrarérégv skulu skrasetast og latast KT-trygdarradnum til vidgerdar. Regluligt
trygdaravrit verdur tikid, so tad skjott kann bgtast um megguligt rakstrarorogv.



Storskadaumstgdur

Roynt verdur at sleppa undan stérskada, sum stendst av skammlopi, eldi ella vatni, vid at hava eina veel
tilreettislagda fysiska trygd og eftirlit vid bygningum, tgkniligum innleggingum og KT-Utbunadi. Ein
vadakanning skal gerast, og ut fra metingini av vada samanborid vid Utreidslur til trygd, verdur stgddin 4
tilbdgvingini asett.

Tad skal verda ein tilbdgvingaraetlan fyri:

o tiltgk at avmarka skadan
e iverksetan av eini fyribilsloysn
e iverksetan av varandi loysnini aftur

men bert fyri taer neydstgdur, sum av leidslu Setursins eru mettar at vera vandamiklar, sambezert
vadakanningini.

Fyri at tilbugvingareetlanirnar kunnu virka sum atlad, mugu fylgjandi fortreytir vera uppfyltar:

o Tilbugvingaraetlanirnar skulu javnan dagfgrast og roynast i minsta lagi eina ferd um arid, uml. 1.
oktober

e Eykautbunadur skal hysast i einum gdrum brandgki enn har tann atbdnadur, sum er i rakstri, er.

e Trygdaravrit skulu goymast 4 @drum gki enn upprunatilfarid, soleidis at tey ikki farast, um
stérskadi er.

Trygdin a KT-skipanunum
Fyri at tryggja, at KT-skipanirnar hja Setrinum virka sum zetlad, skulu, vid regluligum millumbili, gerast
metingar av dygd og reettleika av data frd rakstrarskipanum.

T4 broytingar skulu gerast i skipanum, skal atlit takast til, at rakstardata ikki 6rogvast ella verda atkomilig
fyri 6vidkomandi.

Vidurskifti vidvikjandi atgongd
Fordan fyri atgongd

@Il KT-utgerd, t.v.s. bygningar, KT-rum, télbdnadur, ritbinadur, data og datamidlar skulu verjast moti
ikki loyvdari atgongd.

At rokka hesum mali verda bruktar eftirlitsskipanir, sum umframt at hava eftirlit vid atgongd eisini dvara
og gjegnum logg eru grundarlag fyri eini mgguligari kanning.

Mannagongdir fyri atgongd
Mannagongdir um atgongd (fysiska og logiska) skal innihalda:

e reglur fyri, hvgr kann bruka hverja KT-utgerad.
e reglur fyri, hvussu og i hvgrjum fgri atgongd verdur givin og tikin aftur
o reglur fyri trygdareftirlit, logg, eftirlitskanning, leidslufrdbodan og uppfylging



Krgv vidvikjandi trygdarhondbadk
[ trygdarhondbdkini skal vera:

o KT-trygdarpolitikkurin hja Setrinum

e Lysing av trygdarstyringsskipanini

e Lysing av uppgavunum hja KT-trygdarrddnum og hvussu KT-trygd verdur umsitin
e Almennar mannagongdir og reglur

Almennu mannagongdirnar og reglurnar um KT-trygd verda gjgrdar vid st@di i trygdarstandardinum ISO
27001

Innihaldid verdur evnad til og mett um i samsvari vié KT-trygdarpolitikkin hja Setrinum.
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